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CONVOCATORIA PÚBLICA DE PERSONAL

Nº MNA/RP/01/2012
Primera Convocatoria

La Fundación Cultural del Banco Central de Bolivia (FC-BCB), en uso de sus atribuciones y de conformidad a las Normas Básicas del Sistema de Administración de Personal,  convoca públicamente a las personas individuales que tengan interés en postular al cargo de:

Sigla

Cargo

N° de puestos

Ubicación geográfica

Objetivo del Puesto

MNA/RP/01/2012
Asistente Administrativo Museo Nacional de Arte

1
La Paz
Asistir la labor administrativa, comercial y logística del Museo. Mantener en adecuadas condiciones las instalaciones y equipos, utilizando para este fin todos los recursos que demanden su correcta conservación y manejo.  
Los postulantes deberán cumplir inexcusablemente los siguientes requisitos:

MNA/RP/01/2012 Asistente Administrativo
Formación

Licenciatura en Administración de Empresas, Ingeniería Comercial o Ramas Afines, con Título en Provisión Nacional
Experiencia Laboral
Mínima de dos (2) años en cargos similares en instituciones públicas.
Cualidades Personales

Capacidad de trabajo en equipo. 
Criterio e iniciativa. 
Capacidad de trabajo bajo presión.  
Alta capacidad de organización
Otros
Curso de la Ley 1178 y sus Subsistemas.

Manejo de Activos Fijos (Actualización y Depreciación) (deseable).

Manejo del Sistema de Contrataciones Estatales SICOES.

Conocimiento y manejo de  sistemas informáticos actuales.

Los  interesados deberán presentar su postulación, adjuntando nota de postulación, el Formato Curricular a obtenerse en el sitio web www.culturabcb.org.bo , Hoja de Vida, documentación de respaldo y pretensión salarial a la Casilla de Correos Nro. 11390 haciendo referencia a: Requerimiento de Personal Nº MNA/RP/01/2012 Asistente Administrativo, hasta el día lunes 13 de febrero de 2012 impostergablemente, no se recibirán postulaciones posteriores a esta fecha.

La descripción de las funciones del puesto podrá ser obtenida en la página web www.sicoes.gov.bo 

Los postulantes que no cumplan con los requisitos señalados, que no presenten el formato curricular completo y firmado  o que no presenten la documentación de respaldo, serán descalificados. No se devolverá la documentación.

Los actos emergentes del proceso de selección serán comunicados a través de la página web del Museo Nacional de Arte www.mna.org.bo 
Mayores informes en oficinas de Administración del Museo Nacional de Arte ubicadas en Calle Comercio esq. Socabaya.

La Paz, 09 de febrero de 2012


















